Фамилия Имя Отчество
Цель
Опишите тип работы, которую Вы ищете, по возможности укажите желаемый уровень оплаты.  (При отправление резюме на конкретную вакансию, лучше этот пункт удалить)
 

Личные данные 
Адрес:
Телефон:
Домашний Телефон:
E-mail:
Дата рождения:
Возраст:
Место рождения:
Семейное положение:
Опыт работы
200x-200x: Название компании, должность. Опишите ваши текущие обязанности и достижения. Если есть достижения опешите их. 
19xx-200x: Название компании, должность. Опишите ваши текущие обязанности и достижения. Если есть достижения опешите их. 
19xx-200x: Название компании, должность. Опишите ваши текущие обязанности и достижения. Если есть достижения опешите их. 
Например:
С 14 декабря 2001 года по март 2005, работал в ООО г. Киев (разработка программного обеспечения) на должности системный администратор / программист (сеть (витая пара) более 40 компьютеров Windows 98/NT4/2000/XP, серверы Windows NT4 / 2000 / Linux, база данных Oracle 8i, почтовый сервер, WEB, выделенные линии, маршрутизатор Cisco 1720, ip телефония, мини АТС Panasonic 308, программирование SQL, JAVA) 

Образование
дата поступления – год окончания: Название учебного заведения, (факультет), полученная специальность 
дата поступления – год окончания: Название учебного заведения, (факультет), полученная специальность 
Лицензии и сертификаты 
Перечислите сертификаты или лицензии, которые Вы имеете, которые будут полезными в работе, которую Вы ищите. Указывая дату, когда Вы получили каждый сертификат или лицензию.
Знание языков
Перечислите те языки, которыми Вы владеете, включая родной язык. 
Навыки работы с компьютером и оргтехникой 
Перечислите программные продукты, средства разработки, операционные системы, и информацию об оборудовании, с которым Вы можете хорошо работать. 
Увлечения и интересы 
Укажите только те увлечения и интересы, которыми Вы регулярно занимаетесь.
